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HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMi: Genel Sekreterlik

Sira
No

Hassas Gorevler

Gorevin Yiriitiildiigii
Birim*

Sorumlu Birim
Amiri**

Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonugclari

Yazili ve gorsel olarak
tanitim ve halklailigkiler
faaliyetlerini yapmak,

Basm ve Halkla
Miskiler Miidiirliigii

Ogr. Gor. Taner
YAPKU

Nitelikli personel eksikligi, tanitim faaliyetlerini sekteye ve
yanlis yonlendirmeyeitebilmektedir.

ALKU niin yazil ve gorsel
medyada yeralmasini
saglamak, sosyal medyalari
takip ederek yonetimi
bilgilendirmek

Basin ve Halkla iligkiler
Midiirligi

Ogr. Gor. Taner
YAPKU

Yapilan haberlerin gorsel medyaya girisindensonra yapilan
hata diizeltilememekte ve hizla yayilmaktadir. Ozellikle
sosyal medyalarin ¢ok ince bir ¢izgi olmasi hata riskini
artirmaktadir. Kurum imaj1 ve ¢alisanlartehlikeye girebilir.

Diger tiniversiteler, kamu
kurum ve kuruluslari, sivil
toplum orgiitleri ve sanayi
kuruluslari ile is birligini
saglayic etkinliklerin
ylriitiilmesi

Basin ve Halkla fliskiler
Midiirligi

Ogr. Gor. Taner
YAPKU

Paydaglarimiz ile yaptigimiz en kii¢iikiletisimsizlik veya
uyusmazlik kurumu olumsuz etkilemektedir.

Konferans, séylesi, senlik,
kongre, gesitli bilimsel ve

Basin ve Halkla iliskiler
Midiirligi

Ogr. Gor. Taner
YAPKU

Bedensel gii¢ ve konuyu takip gerektiren is olmasi sebebi
ile hata oran1 yiiksek olmasi, kurum imaj1 zedelenebilir.

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirlitk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatora

Ust Yonetici
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kiiltiirel faaliyetlerin vb.
izlenerek ortak ¢aligsmalarla
haberlerinin yapilmasi

ALKU ev sahipliginde
gerceklesenkonferans, panel,
calistay vb. gibi etkinliklerin
akademik ve idari personele
duyurusunu yapmak, gerekli
goriildiigi hallerde sms ile
bilgilendirmek,

Basin ve Halkla Iliskiler
Mudiirligi

Ogr. Gor. Taner
YAPKU

Yanlis yapilan duyurular sonrasi olumsuzdurumlarin
yasanabilir.

Universite ile ilgili tiim
caligmalar takip ederek yapilan
¢aligmalarin yansimalarimikurum|
kiiltiirii ve kimligine uygunlugu
noktasinda degerlendirmek,

Basin ve Halkla iliskiler
Mudiirligi

Ogr. Gor. Taner
YAPKU

Kurum imaj1 bozulabilir.

Cumhurbagskanhg: Iletisim

Merkezi’ne(CIMER) gelen Ba:c,lr}. V? Halkla Iligkiler
evraklarin Elektronik Belge Mudirligi

Yonetim Sistemine (EBYS)
kayit islemlerininyapilmasi ve
evrak sevk akigina alinmasi,
yazigmalarin yapilarak cevap
verilmesi

Ogr. Gor. Taner
YAPKU

[Resmi yazigmalar olmasi dolayisi ile magduriyetler
yasanabilmesi, mahkeme kayitlarina girmesi ve zaman kistasi
Jolmas1 kurumun ve ¢alisanlarin ceza almasimigerektirebilir.

Yo6netimin katilacagi
etkinliklerde sunugmetinleri
hazirlamak

Basin ve Halkla iligkiler
Miidiirligi

Ogr. Gor. Taner
YAPKU

Ust yoneticinin yanls yonlendirilmesifaaliyetlerde kurum
imajiizedeleyebilmektedir.

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirlitk Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatora

Ust Yonetici
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ONAYLAYAN
Onur OCAKDAN
Genel Sekreter

Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1

Hazirlayan
Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatora




