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Harcama Birimi:

Alt Birimi:
Sira ) L : _ Gorevi Yiiriitecek Personelde
No | Hizmetin/Gorevin Adi Riskler (Hassas Risk Kontroller/Tedbirler Aranacak Kriterler
Gorevler) Diizeyi
**
Tanit [nsan iliskileri yiiksek, iletisimkabiliyeti gelismis,
Nitelikli personel eksikligi, anttim - ) beden dilinikullanabilen, yiiksekdgretim
) tanitim faaliyetlerini sekteye Faaliyetlerinden  dnce licyrumlar: hakkinda bilgili,
Yazili ve gorsel olarak ugratabilmekte ve yanlis bilgilendirme
1 tanitim ve_ha_llkla iligkiler yonlendirmeye ORTA yapilmast, personel
faaliyetlerini yapmak,  litebilmektedir. |ekcsiktiginin st
Bamirlere bildirilmesi
Yapilan haberlerin gorsel Haberler ve [Haberler ve sosyal medya paylasimlari
. [medyaya girisinden sonra isi
S S e
gorsel med}:ada yer diizeltilememekte ve hizla birkag goz ’
2 almasint saglamak, yayilmaktadir. Ozellikle kontrol ettikten

sosyal medyalari takip
ederek yonetimi
bilgilendirmek

sosyal medyalarin ¢ok ince
bir ¢izgi olmasihata riskini
artirmaktadir.

sonra

paylasilmaktadir.
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Insan iligkileri
lliskilerde sayg1 ve| yiiksek, iletisim
Diger tniversiteler, kamu kurum ve | Paydaslarimiz ile yaptigimiz en gorgli kurallarin1 on | kabiliyeti  gelismis,
3 kuruluslari, sivil toplum orgiitleri ve | kiiglik iletisimsizlik veya planda tutarak, istek | beden dilini
sanayi kuruluglar1 ile is birligini | uyusmazhik  kurumu  olumsuz ve ihtiyaglara hizli| kullanabilen, kamu
saglayici etkinliklerin ytiriitiilmesi etkilemektedir. sekilde yanit vermeye | diplomasisinden
caligmak anlayan, is ¢ozme
yetisi yiiksek
Etkinlik 0 i -
Konferans, soylesi, senlik, kongre, cesitli . . . . (_)nce51 Gazetecilik mezunu,
bilimsel ve kiiltiirel faaliyetlerin vb Bedensel gii¢ ve konuyu takip bilgilendirmelerin Skl sk
4 1. . rektiren is olmasi sebebi ile hata | ORTA apilmasi, ¢alisanlari Sagtit, Elrigken,
izlenerek ortak caligsmalarla haberlerinin ﬁ:anl stesek olmasy i/akpi ’motivas on haber aygitlarini iyi
yapilmasi y P. y kullanabilen, dinamik
calismalari
ALKU hipligi k1 s
konfe[rjansev pasr?ellp ligietayge\r/%e egsiebI: Duyurunun biitiin | Kontrol kabiliyeti ve
5 | etkinliklerin akademik ve idari personele Yanlis yapilan duyurular sonrasi ORTA kontroller yapildiktan b111§-1m bilgisi yiiksek,
duyurusunu yapmak, gerekli goriildiigii olumsuz durumlarin yasanmast sonra atilmasina | metin yazma
hallerde sms ile bilgilendirmek, dikkat edilmesi kabiliyeti olan
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
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Universite ile ilgili tiim ¢aligmalar takip o . | kontrol Kabiliyeti,

6 ederek yapilan ¢alismalarin yansimalarini | Kurum imajini bozabilecek Kurum Kiultira dest ve  bilisim
kurum kiltira ve klmllglne uygunlugu (;ahsmalar gahsmalarlnl takip _g . $
noktasinda degerlendirmek, bilgisi yiiksek,
Cumhurbaskanhigt [letisim Merkezi'ne | Resmi yazismalar olmasi dolayisi Kontrol  kabiliveti
7 (CIMER) _ﬁZiki olarak (posta, kargo,| jle magduriyetler yasanabilmesi, Birkag kisi kontrol a101s10 Ve a IZ:r/nealr;

eldelrl1 teslm:,kfaks_kvb. ylollarla)” gelgn mahkeme kayitlarina giriyor ettikten sonra ilgili fneﬁmi - abilen
evraklarin Elektronik  Belge  Yonetim | - iimesi ve zaman kistast olmas: birime yollanmasi, | ¥ yap
Sistemine
(EBYS) kayit islemlerinin yapilmasi ve
evrak sevk akigina alinmasi, yazismalarin zamanlamaya 6zen
yapilarak cevap verilmesi gOsterme

8 Yonetimin katilacag: etkinliklerde sunus | st  yoneticinin =~ yanhs Yazilarin kontrolden Meti bilaisi
metinleri hazirlamak yonlendirilmesi faaliyetlerde kurum gecerek hazirlanmaya ﬁislzk yazmaﬁnllgrlli;

imajin1 zedeleyebilmektedir. galisiimasi JURSER, g
takip eden
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